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CONTEUDOS

CALENDARIZACAO

1. Conceitos Essenciais e Sistema Operativo em

Ambiente Grafico

¢ Conceitos basicos

e Areas de aplicacdo das TIC

e Estrutura basica de um computador

*Nogdes bdsicas de funcionamento de um
computador

¢ Ambiente grafico

¢ Os elementos basicos da interface de utilizador

¢ Os menus

¢ As caixas de didlogo

*As operacdes basicas do sistema operativo de
interface grafico

® Acessorios

e Programa de gestdo de ficheiros em ambiente
grafico

e Configuracdo do computador com o sistema
operativo de interface grafico

¢ O sistema operativo de interface grafico e a Internet

2. Processamento de Texto
¢ Conceitos bdsicos
¢ Criacdo de documentos
¢ Edicdo e formatacdo de documentos
¢ Funcdes avancadas
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